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ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

ПМ 05. ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО ОДНОЙ ИЛИ НЕСКОЛЬКИМ 

ПРОФЕССИЯМ РАБОЧИХ, ДОЛЖНОСТЯМ СЛУЖАЩИХ (название 

программы профессионального модуля) 

 

1.1. Область применения примерной программы 

Рабочая программа профессионального модуля (далее – рабочая программа) – 

является частью освоения основной профессиональной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС СПО РФ по специальности 38.02.01 Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям)  
(указать профессию, специальность, укрупненную группу 

(группы) профессий или направление (направления) 

подготовки) 

 

Рабочая программа профессионального модуля может быть использована в 

профессиональном обучении и дополнительном профессиональном 

образовании. 

(указать возможности использования программы в профессиональном 

обучении и дополнительном профессиональном 

образовании) 

 

1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к 

результатам освоения профессионального модуля 

В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен 

(указываются требования к умениям и знаниям в соответствии с ФГОС СПО РФ по 

профессии, специальности). 

уметь: 

– применять на практике постановления, распоряжения, приказы, другие 

руководящие и нормативные документы вышестоящих и других органов, 

касающиеся ведения кассовых операций; 

– заполнять формы кассовых и банковских документов; 

– соблюдать правила приема, выдачи, учета и хранения денежных средств и 

ценных бумаг; 

– соблюдать лимиты остатков кассовой наличности, установленной для 

организации; 

– обеспечивать сохранность денежных средств; 

– получать по оформленным в соответствии с установленным порядком 

документам денежные средства или оформлять их для получения безналичным 

путем в учреждениях банка для выплаты рабочим и служащим заработной 

платы, премий, оплаты командировочных и других расходов; 

– осуществлять операции с денежными средствами и ценными бумагами, 

оформлять соответствующие документы; 

– вести на основе приходных и расходных документов кассовую книгу, сверять 

фактическое наличие денежных сумм и ценных бумаг с книжным остатком; 
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– передавать денежные средства инкассаторам; 

– составлять кассовую отчетность; 

– составлять описи ветхих купюр, а также соответствующие документы для их 

передачи в учреждения банка с целью замены на новые; 

– осуществлять наличные расчеты в установленном порядке с организациями и 

физическими лицами при оплате работ и услуг предприятия; 

– принимать и выдавать денежные средства в иностранной валюте и делать 

соответствующие записи в кассовой книге; 

– соблюдать трудовое законодательство и правила охраны труда. 

знать: 

– постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие и нормативные 

документы вышестоящих и других органов, касающиеся ведения кассовых 

операций; 

– формы кассовых и банковских документов; 

– правила приема, выдачи, учета и хранения денежных средств и ценных бумаг; 

– лимиты остатков кассовой наличности, установленной для организации; 

– правила обеспечения сохранности денежных средств; 

– правила проведения операций с денежными средствами и ценными бумагами, 

оформлять соответствующие документы; 

– порядок ведения кассовой книги; 

– правила передачи денежных средств инкассаторам; 

– порядок составления кассовой отчетности; 

– порядок наличных расчетов с организациями и физическими лицами при 

оплате работ и услуг организации; 

– правила проведения кассовых операций с наличными денежными средствами в 

иностранной валюте и порядок проведения соответствующих записей в 

кассовой книге; 

– трудовое законодательство и правила охраны труда. 

иметь практический опыт: 

– документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского учета 

активов организации; 

– выполнении контрольных процедур и их документировании; 

– подготовке оформления завершающих материалов по результатам внутреннего 

контроля; 

– эксплуатации контрольно-кассовой техники (ККТ) и обслуживания 

покупателей; 

– заполнения документов для составления кассового отчета, согласно 

установленному алгоритму. Заполнение книги кассира-операциониста, 

расходных и приходных кассовых ордеров в соответствии с правилами ведения 

кассовых операций 

 

1.3. Количество часов на освоение программы профессионального 

модуля: 

 

всего – 148 часов, в том числе 

максимальной учебной нагрузки обучающихся – 148 часов, 
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включая: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающихся – 64 часа; 

самостоятельной работы обучающихся – 32 часа; 

учебной практики – 36 часа. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

Результатом освоения рабочей программы профессионального модуля является 

овладение обучающимися видом профессиональной деятельности выполнение работ по 

профессии «Кассир», в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) 

компетенциями в соответствии с ФГОС СПО РФ по специальности: 
 

 

Код Наименование результата обучения 

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы 

ПК 2.2 Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в 

местах их хранения 

ПК 2.3 Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного 

соответствия фактических данных инвентаризации данным учета 

ПК 2.4 Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей 

(регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации 

ПК 5.1 Соблюдать правила эксплуатации контрольно-кассовой техники (ККТ) и 

выполнять расчетные операции 

ПК 5.2 Оформлять документы по кассовым операциям 

ОК.01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

ОК.02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК.03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие 

ОК.04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами 

ОК.05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с 

учетом особенностей социального и культурного контекста 

ОК.09 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК.10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранных языках 

ОК.11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере 



 

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

3.1. Тематический план профессионального модуля 

ПМ 05. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 
 (название профессионального модуля) 

 

 

Коды 

профессио 

нальных 

компетенций 

 

 

 

Наименование 

разделов профессионального модуля 

 

 

 

Всего 

часов
2
 

Объем времени, отведенный на освоение 

междисциплинарного курса (курсов) 
практика 

учебная, 

производ- 

ственная 

(по 

профилю 

специаль- 

ности), 

часов 

 

 

зачет, 

дифферен- 

цирован- 

ный 

зачет 

 

 

 

консуль- 

тации 

 

 

экзамен, 

квалифи- 

кацион- 

ный 

экзамен 

Обязательная аудиторная учебная 

нагрузка учащихся 

 

самостоя- 

тельная 

работа 

учащихся, 

часов 

 

лекции 

лабораторные 

работы 

и 

практические 

занятия, часов 

курсовая 

работа 

(проект), 

часов 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

 ПМ 05. Выполнение работ по 

одной или нескольким профессиям 

рабочих, должностям служащих 
 

16       4 12 

ПК 1.1.-1.3. МДК.05.01. Технология перевозочного 
процесса 

96 24 38  32  2   

ПК 1.1.-1.3. Учебная практика, часов 36     30 6   

 Всего: 148 24 38  32 30 8 4 12 
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3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю 

ПМ 05. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 
 (название профессионального модуля) 

 

Наименование 

разделов ПМ 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 
самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Формируемые 

ПК, ОК 

МДК 05.01 Выполнение работ по профессии «Кассир»  ПК1.1-1.3 

ОК01-05 
Тема 1. Правила 

организации 
наличного денежного 

и безналичного 
обращения в 
Российской 
Федерации 

Содержание учебного материала 18 

Правила организации наличного денежного и безналичного обращения в Российской Федерации. 4 

Практические занятия 8 

Работа с нормативными документами о порядке ведения кассовых операций в РФ. Изучение 

изменений в учете кассовых операций 

Ознакомление с должностной инструкцией кассира. Составление договора о материальной 

ответственности 

 

Самостоятельная работа обучающихся  

Тематика самостоятельной работы: 

Классификация денежного оборота 6 

Тема 2. Организация 

кассовой работы 

экономического 

субъекта 

 

 

Содержание учебного материала 18  

Организация кассовой работы экономического субъекта 4  

Практические занятия 

Оформление кассовых операций по получению и выдаче наличных денег 

Оформление денежного чека на получение наличных денег  

Оформление объявления на взнос наличными  

Оформление кассовой книги 

Оформление кассовых операций по выдаче денежных средств в подотчет 

Решение ситуационных задач по оформлению кассовых операций (представительские расходы) 

Решение ситуационных задач по оформлению кассовых операций (командировочные расходы) 

Порядок установления и расчет лимита кассы 

Осуществление операций с ценными бумагами и бланками строгой отчетности 

Осуществление операций с пластиковыми картами  

Оформление операций по выдаче заработной платы наличными деньгами 

Сдача денежной наличности в банк  

Самостоятельная работа обучающихся 

8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 
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Наименование 

разделов ПМ 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 
самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Формируемые 

ПК, ОК 

Оформление кассовых документов  

Тема 3. Правила 

определения 

признаков 

подлинности и 

платежности 

денежных знаков 

российской валюты и 

других государств 

 

Содержание учебного материала 18  

Правила определения признаков подлинности и платежности денежных знаков российской 

валюты и других государств 

4  

Практические занятия 

Определение признаков подлинности и платежности денежных знаков 

Решение ситуационных задач по изъятию из кассы ветхих купюр  

Решение ситуационных задач по подготовке денежной наличности к сдаче инкассатору 

 

8  

Самостоятельная работа обучающихся 

Денежные знаки (платежные документы) не подлежат покупке  

6  

Тема 4. Организация 

работы на 

контрольно - 

кассовых машинах 

(ККМ) 

Содержание учебного материала   

Организация работы на контрольно –кассовых машинах (ККМ). 6  

Практические занятия 
Ознакомление с инструкцией по работе на кассовом аппарате  

Выполнение кассовых операций с применением ККМ  

Оформление документов: Х-отчет и Z- отчет 

 

 

8  

Самостоятельная работа обучающихся 

Кассовый чек 

 

6  

Тема 5. Ревизия 

ценностей и проверка 

организации 

Содержание учебного материала 18  

Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы. Ответственность за нарушение 

кассовой дисциплины 
6  
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Наименование 

разделов ПМ 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 
самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены) 

Объем 

часов 

Формируемые 

ПК, ОК 

кассовой работы. 

Ответственность за 

нарушение кассовой 

дисциплины 

 

Практические занятия 

Подготовка документов к ревизии кассы  

Заполнение документов и проведение ревизии кассы 

Работа с нормативными документами: ответственность за нарушение кассовой 

дисциплины 

Решение ситуационных задач по оформлению кассовых и банковских документов 

 

6  

 Самостоятельная работа обучающихся 

Понятие и сущность внешних проверках 

 

 

6 

 

 Всего часов по МДК 148  

Промежуточная аттестация зачет 6  

Квалификационный экзамен 12  
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ 

 

4.1. Требования к материально-техническому обеспечению 

Специальные помещения должны представлять собой учебные аудитории для 

проведения занятий всех видов, предусмотренных образовательной программой, в том 

числе групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной 

аттестации, а также помещения для самостоятельной работы, мастерские и лаборатории, 

оснащенные оборудованием, техническими средствами обучения и материалами, 

учитывающими требования международных стандартов. 

Учебная лаборатория, оснащенная оборудованием: 

- рабочие места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя; 

- наглядные пособия (бланки документов, образцы оформления документов и т.п.); 

- комплект учебно-методической документации. 

- техническими средства обучения; 

- сейфом; 

- пакетами лицензионных программ (по выбору образовательной организации): MS 

Office 2016, СПС КонсультантПлюс, «1С» (серия программ «1С: Бухгалтерия»); 

- мультимедиапроектор; 

- интерактивная доска или экран. 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся должны быть оснащены 

компьютерной техникой с возможностью подключения к информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду образовательной организации (при наличии). 
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4.2. Общие требования к организации образовательной деятельности 

Освоение обучающимися профессионального модуля должно проходить в 

условиях созданной образовательной среды как в образовательной организации 

(учреждении), так и в организациях соответствующих профилю профессионального 

модуля ПМ 05. Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих 

(название профессионального модуля) 

Преподавание МДК профессионального модуля должно носить практическую 

направленность. В процессе лабораторно-практических занятий обучающиеся 

закрепляют и углубляют теоретические знания, приобретают необходимые 

профессиональные умения и навыки. 

Изучение профессионального модуля предусматривает прохождение 

обучающимися учебной в стенах образовательной организации (учреждении) и в 

организациях, направление деятельности которых соответствует профилю подготовки 

профессионального модуля. 

4.3 Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Требования к квалификации педагогических кадров, осуществляющих реализацию 

ППССЗ по специальности должна обеспечиваться педагогическими кадрами, имеющими 

высшее образование, соответствующее профилю преподаваемой дисциплины (модуля). 

Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является 

обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимся 

профессионального учебного цикла. Преподаватели получают дополнительное 

профессиональное образование по программам повышения квалификации, в том числе в 

форме стажировки в профильных организациях не реже 1 раза в 5 лет. 
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4.4. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы*. 

 

 

Основные источники: 

1. Агеева, О. А. Бухгалтерский учет : учебник и практикум для СПО / О. А. 

Агеева. — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 273 с. — (Серия : Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5- 534-08720-8. 

2. Ковалева В.Д. Бухгалтерская финансовая отчетность [Электронный 

ресурс] : учебное пособие / В.Д. Ковалева. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: 

Вузовское образование, 2018. — 153 c. — 978-5-4487-0105-4. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/72534.html (доступ по логину и паролю) 

3. Артѐмова С.А. Ведение кассовых операций [Электронный ресурс] : учебное 

пособие / С.А. Артѐмова. — Электрон. текстовые данные. — Саратов: Ай Пи Эр Медиа, 

2018. — 120 c. — 978-5- 4486-0169-9. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/70762.html (доступ по логину и паролю) 

4. Бурлуцкая Т.П. Бухгалтерский учет для начинающих [Электронный ресурс] 

: теория и практика / Т.П. Бурлуцкая. — Электрон. текстовые данные. — М. : Инфра-

Инженерия, 2016. — 208 c. — 978-5-9729-0106-7. — Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/40403.html (доступ по логину и паролю) 

5. Единое окно доступа к образовательным ресурсам http://window.edu.ru/ 

6. Электронно-библиотечная система «Znanium». Режим доступа http://znanium.com 

7. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, единое 

окно доступа к образовательным ресурсам –http://www.edu-all.ru/ 

8. Экономико–правовая библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа : 

http://www.vu- zlib.net. 

 

Дополнительные источники: 

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция); 

2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ 

(действующая редакция); 

3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая редакция); 

http://www.iprbookshop.ru/72534.html
http://www.iprbookshop.ru/70762.html
http://www.iprbookshop.ru/40403.html
http://window.edu.ru/
http://znanium.com/
http://www.edu-all.ru/
http://www.vuzlib.net/
http://www.vuzlib.net/
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4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 N 195- ФЗ (действующая редакция); 

5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая редакция); 

6. Таможенный кодекс Таможенного союза (действующая редакция); 

7. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ (действующая 

редакция); 

8. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ (действующая 

редакция); 

9. Федеральный закон "О применении контрольно-кассовой техники при 

осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием 

электронных средств платежа"от 22.05.2003 N 54-ФЗ (последняя редакция); 

10. Федеральный закон от 3 июня 2009 г. N 103-ФЗ «О деятельности по приему 

платежей физических лиц, осуществляемой платежными агентами» (ред. от 18.04.2018); 

11. Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний»; 

12. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция) «О 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и 

финансированию терроризма»; 

13. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

14. Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (действующая редакция) «О 

несостоятельности (банкротстве); 

15. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О 

валютном регулировании и валютном контроле»; 

16. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) «О 

коммерческой тайне»; 

17. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) «О 

персональных данных»; 

18. Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ (действующая редакция) «О 

противодействии коррупции»; 

19. Федеральный закон от 30.12.2008 N 307-ФЗ (действующая редакция) «Об 
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аудиторской деятельности»; 

20. Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая редакция) «О 

консолидированной финансовой отчетности»; 

21. Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая редакция) «О 

таможенном регулировании в Российской Федерации»; 

22. Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»; 

23. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

(действующая редакция); 

24. Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 N 1 «О 

Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (действующая 

редакция); 

25. Постановление Правительства РФ от 15.06.2007 N 375 «Об утверждении 

Положения об особенностях порядка исчисления пособий по временной 

нетрудоспособности, по беременности и родам, ежемесячного пособия по уходу за 

ребенком гражданам, подлежащим обязательному социальному страхованию на случай 

временной нетрудоспособности и в связи с материнством» (действующая редакция); 

26. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 

1/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция); 

27. Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров строительного подряда» 

(ПБУ 2/2008), утв. приказом Минфина России от 24.10.2008 N 116н (действующая 

редакция); 

28. Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость 

которых выражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2006), утв. приказом Минфина РФ от 

27.11.2006 N 154н (действующая редакция); 

29. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» 

(ПБУ 4/99), утв. приказом Минфина РФ от 06.07.1999 N 43н (действующая редакция); 

30. Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных 

запасов» (ПБУ 5/01), утв. приказом Минфина России от 09.06.2001 N 44н (действующая 

редакция); 

31. Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01), утв. 



15  

приказом Минфина России от 30.03.2001 N 26н (действующая редакция); 

32. Положение по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты» (ПБУ 

7/98), утв. приказом Минфина России от 25.11.1998 N 56н (действующая редакция); 

33. Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные 

обязательства и условные активы» (ПБУ 8/2010), утв. приказом Минфина России от 

13.12.2010 N 167н (действующая редакция); 

34. Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ 9/99), утв. 

Приказом Минфина России от 06.05.1999 N 32н (действующая редакция); 

35. Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации»(ПБУ 10/99), утв. 

приказом Минфина России от 06.05.1999 N 33н (действующая редакция); 

36. Положение по бухгалтерскому учету «Информация о связанных сторонах»  

(ПБУ 11/2008), утв. приказом Минфина России от 29.04.2008 N 48н (действующая 

редакция); 

37. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» (ПБУ 

12/2010), утв. Приказом Минфина РФ от 08.11.2010 N 143н (действующая редакция); 

38. Положение по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» ПБУ 

13/2000, утв. приказом Минфина РФ от 16.10.2000 N 92н (действующая редакция); 

39. Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 

14/2007), утв. приказом Минфина России от 27.12.2007 N 153н (действующая редакция); 

40. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и кредитам» 

(ПБУ 15/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 107н (действующая 

редакция); 

41. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой 

деятельности» (ПБУ 16/02), утв. приказом Минфина России от 02.07.2002 N 66н 

(действующая редакция); 

42. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно-

исследовательские, опытно- конструкторские и технологические работы» (ПБУ 17/02), утв. 

приказом Минфина России от 19.11.2002 N 115н (действующая редакция); 

43. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на прибыль 

организаций» (ПБУ 18/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 N 114н 

(действующая редакция); 
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44. Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» (ПБУ 

19/02), утв. приказом Минфина России от 10.12.2002 N 126н (действующая редакция); 

45. Положение по бухгалтерскому учету «Информация об участии в совместной 

деятельности» (ПБУ 20/03), утв. приказом Минфина РФ от 24.11.2003 N 105н 

(действующая редакция); 

46. Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» (ПБУ 

21/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая редакция); 

47. Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в бухгалтерском 

учете и отчетности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина России от 28.06.2010 N 63н 

(действующая редакция); 

48. Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» 

(ПБУ 23/2011), утв. приказом Минфина РФ от 02.02.2011 N 11н (действующая редакция); 

49. Положение по бухгалтерскому учету «Учет затрат на освоение природных 

ресурсов» (ПБУ 24/2011), утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2011 N 125н (действующая 

редакция); 

50. «Положение о правилах осуществления перевода денежных средств» (утв. 

Банком России 19.06.2012 N 383-П) (ред. от 05.07.2017); 

51. Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 «Об утверждении Методических 

указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (действующая 

редакция); 

52. Приказ Минфина России от 29.07.1998 N 34н (действующая редакция) «Об 

утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в 

Российской Федерации»; 

53. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении плана счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции 

по его применению» (действующая редакция); 

54. Приказ Минфина России от 02.07.2010 N 66н «О формах бухгалтерской 

отчетности организаций» (действующая редакция); 

55. Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У (ред. от 19.06.2017) «О порядке 

ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения 

кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 
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предпринимательства»; 

56. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет: Учебник. – Ростов н/Д: 

Феникс, 2018. - 538 с; 

57. Дмитриева И. М., Захаров И.В., Калачева О.Н., Бухгалтерский учет и анализ: 

учебник для СПО — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 423 с; 

58. Дмитриева И. М., Бухгалтерский учет: учебник и практикум для СПО — М.: 

Издательство Юрайт, 2018. — 325 с; 

59. Елицур М.Ю., Носова О.М., Фролова М.В. Экономика и бухгалтерский учет. 

Профессиональные модули: учебник. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2017. - 200 с; 

60. Казакова Н.А., Аудит : учебник для СПО — М. : Издательство Юрайт, 2017. — 

387 с; 

61. Информационно правовой портал http://konsultant.ru/ 

62. Информационно правовой портал http://www.garant.ru/ 

63. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации 

https://www.minfin.ru/ 

64. Официальный сайт Федеральной налоговой службы 

Российской Федерации https://www.nalog.ru/ 

65. Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/ 

66. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/ 

67. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования 

http://www.ffoms.ru/ 

68. Официальный сайт Федеральной службы государственной 

статистики http://www.gks.ru/ Периодические издания 

  

http://konsultant.ru/
http://www.garant.ru/
https://www.minfin.ru/ru/perfomance/
https://www.nalog.ru/
http://www.pfrf.ru/
http://fss.ru/
http://www.ffoms.ru/
http://www.gks.ru/
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля 

осуществляется преподавателем при проведении практических занятий, тестирования, а 

также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

 

Освоенные профессиональные компетенции 
Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций, 

формируемых в рамках 

модуля 

Критерии оценки Методы оценки 

ПК 1.1. Обрабатывать 
первичные 
бухгалтерские 
документы. 

Демонстрация умений и навыков: 
- принимать произвольные первичные 
бухгалтерские документы, 
рассматриваемые как письменное 
доказательство совершения 
хозяйственной операции или получение 
разрешения на ее проведение; 
-принимать первичные бухгалтерские 
документы  на  бумажном  носителе  и 
(или) в виде электронного документа, 
подписанного электронной подпись; 
-проверять наличие в произвольных 
первичных  бухгалтерских  документах 
обязательных реквизитов; 
-проводить формальную проверку 
документов, проверку по существу, 
арифметическую проверку; 
-проводить группировку первичных 
бухгалтерских документов по ряду 
признаков; 
-проводить  таксировку  и  контировку 
первичных бухгалтерских документов; 
-организовывать документооборот; 
-разбираться в номенклатуре дел; 
-заносить данные по сгруппированным 
документам в регистры бухгалтерского 
учета; 
-передавать первичные бухгалтерские 
документы  в  текущий  бухгалтерский 
архив; 
-передавать первичные бухгалтерские 
документы в постоянный архив по 
истечении установленного срока 
хранения; 
-исправлять ошибки в первичных 
бухгалтерских документах. 
 

 

 

 

 

Текущий  контроль  в 
форме: 
-устного и 
письменного опроса; 
-защиты практических 
занятий; 
-выполнения тестовых 
заданий; 
-контрольных работ 
по темам. 
Решение практико- 
ориентированных 
ситуационных) 
заданий. 
Экзамен по 
профессиональному 
модулю. 
Отчет по учебной 
практике. 
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Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций, 

формируемых в рамках 

модуля 

Критерии оценки Методы оценки 

ПК 1.3. Проводить учет 
денежных средств, 
оформлять  денежные  и 
кассовые документы. 
  

Демонстрация умений и навыков: 
-проводить учет кассовых операций, 
денежных документов и переводов в 
пути; 
-проводить учет денежных средств на 
расчетных и специальных счетах; 
-учитывать особенности учета кассовых 
операций в иностранной валюте и 
операций по валютным счетам; 
-оформлять денежные и кассовые 
документы; 
-заполнять кассовую книгу и отчет 
кассира в бухгалтерию. 

Текущий  контроль  в 
форме: 
-устного и 
письменного опроса; 
-защиты практических 
занятий; 
-выполнения тестовых 
заданий; 
-контрольных работ 
по темам. 
Решение практико- 
ориентированных 
ситуационных) 
заданий. 
Экзамен по 
профессиональному 
модулю. 
Отчет по учебной 
практике. 

ПК 2.2. Выполнять 
поручения руководства в 
составе комиссии по 
инвентаризации активов 
в местах их хранения. 

Демонстрация навыков по выполнению 
поручений руководства в составе 
комиссии по инвентаризации активов в 
местах их хранения. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Текущий  контроль  в 
форме: 
-устного и 
письменного опроса; 
-защиты практических 
занятий; 
-выполнения тестовых 
заданий; 
-контрольных работ 
по темам. 
Решение практико- 
ориентированных 
ситуационных) 
заданий. 
Экзамен по 
профессиональному 
модулю. 
Отчет по учебной 
практике. 
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Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций, 

формируемых в рамках 

модуля 

Критерии оценки Методы оценки 

 

ПК 2.3. Проводить 
подготовку к 
инвентаризации и 
проверку 
действительного 
соответствия 
фактических данных 
инвентаризации данным 
учета. 

Демонстрация навыков по проведению 
подготовки к инвентаризации и 
проверки действительного соответствия 
фактических данных инвентаризации 
данным учета, оформлению фактов 
хозяйственной  жизни  экономического 
субъекта. 

Текущий  контроль  в 
форме: 
-устного и 
письменного опроса; 
-защиты практических 
занятий; 
-выполнения тестовых 
заданий; 
-контрольных работ 
по темам. 
Решение практико- 
ориентированных 
ситуационных) 
заданий. 
Экзамен по 
профессиональному 
модулю. 
Отчет по учебной 
практике. 

 
ПК 2.4. Отражать в 
бухгалтерских проводках 
зачет и списание 
недостачи ценностей 
(регулировать 
инвентаризационные 
разницы) по результатам 
инвентаризации. 

 
Демонстрация навыков по отражению в 
бухгалтерских проводках зачета и 
списания недостачи ценностей и 
регулирования инвентаризационных 
разниц по результатам инвентаризации. 

Текущий  контроль  в 
форме: 
-устного и 
письменного опроса; 
-защиты практических 
занятий; 
-выполнения тестовых 
заданий; 
-контрольных работ 
по темам. 
Решение практико- 
ориентированных 
ситуационных) 
заданий. 
Экзамен по 
профессиональному 
модулю. 
Отчет по учебной 
практике. 
 

ПК 5.1 . Соблюдать 
правила эксплуатации 
контрольно-кассовой 
техники (ККТ) и 
выполнять расчетные 
операции 

Демонстрация навыков по соблюдению 
правил эксплуатации контрольно- 
кассовой техники (ККТ) и выполнению 
расчетных операций 

Текущий  контроль  в 
форме: 
-устного и 
письменного опроса; 
-защиты практических 
занятий; 
-выполнения тестовых 
заданий; 
-контрольных работ 
по темам. 
Решение практико- 
ориентированных 
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Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций, 

формируемых в рамках 

модуля 

Критерии оценки Методы оценки 

ситуационных) 
заданий. 
Экзамен по 
профессиональному 
модулю. 
Отчет по учебной 
практике. 
 

ПК 5.2 Оформлять 
документы по кассовым 
операциям 

Демонстрация навыков по оформлению 
документов по кассовым операциям 

Текущий  контроль  в 
форме: 
-устного и 
письменного опроса; 
-защиты практических 
занятий; 
-выполнения тестовых 
заданий; 
-контрольных работ 
по темам. 
Решение практико- 
ориентированных 
ситуационных) 
заданий. 
Экзамен по 
профессиональному 
модулю. 
Отчет по учебной 

практике. 

ОК 01. Выбирать 

способы решения задач 

профессиональной 

деятельности, 

применительно к 

различным контекстам. 

 

 

 

Выбор оптимальных способов решения 

профессиональных   задач 

применительно к различным 

контекстам. 

Оценка эффективности

 и качества

 выполнения 

задач 
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Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций, 

формируемых в рамках 

модуля 

Критерии оценки Методы оценки 

ОК 02. Осуществлять 

поиск, анализ и 

интерпретацию 

информации, 

необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Эффективный поиск необходимой 

информации, использование различных 

источников получения информации, 

включая интернет-ресурсы. 

Оценка эффективности

 и качества

 выполнения 

задач 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие. 

Умение постановки цели, выбора и 

применения методов и  способов 

решения профессиональных задач; 

Своевременность  сдачи  практических 

заданий, отчетов по практике; 

Рациональность распределения времени 

при выполнении практических работ с 

соблюдением  норм  и   правил 

внутреннего распорядка. 

Осуществление 

самообразования, 

использование 

современной научной и

 профессиональной 

терминологии, 

участие  в 

профессиональных 

олимпиадах, конкурсах, 

выставках, научно-

практических 

конференциях, оценка 

способности находить 

альтернативные варианты

  решения 

стандартных   и 

нестандартных ситуаций,

 принятие 

ответственности за их 

выполнение 

ОК 04. Работать в 

коллективе и команде, 

эффективно 

взаимодействовать с 

коллегами, руководством, 

клиентами. 

Взаимодействие с коллегами, 

руководством, клиентами, самоанализ и 

коррекция результатов собственной 

работы. 

Экспертное наблюдение 

и оценка результатов 

формирования 

поведенческих навыков

 в ходе 

обучения 



23  

Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций, 

формируемых в рамках 

модуля 

Критерии оценки Методы оценки 

ОК 05. Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном языке 

Российской Федерации с 

учетом особенностей 

социального и культурного 

контекста. 

Использование механизмов создания и 

обработки текста, а также ведение 

деловых бесед, участие в совещаниях, 

деловая телефонная коммуникация. 

Оценка умения 

вступать в 

коммуникативные 

отношения в сфере 

профессиональной 

деятельности   и 

поддерживать 

ситуационное 

взаимодействие, 

   принимая  во 

внимание особенности 

социального   и 

культурного контекста, в 

устной и письменной

 форме, 

проявление толерантности

    в 

коллективе 

ОК 09. Использовать 

информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности. 

Умение использовать в образовательной 

и профессиональной деятельности 

электронно-правовые системы, умение 

применять бухгалтерские программы и 

осуществлять представление 

документов в органы статистики через 

телекоммуникационные каналы. 

Оценка  умения 

применять средства 

информационных 

технологий   для 

решения 

профессиональных задач 

и использования 

современного 

программного 

обеспечения 

ОК 10. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранных языках. 

Умение понимать  и применять 

законодательно-нормативные документы,

  профессиональную 

литературу, разъяснения и информацию 

компетентных органов, типовые формы 

и документы. 

Оценка  соблюдения 

правил оформления 

документов   и 

построения устных 

сообщений  на 

государственном язык

 Российской 

Федерации     и 

иностранных языках 
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Код и наименование 

профессиональных и 

общих компетенций, 

формируемых в рамках 

модуля 

Критерии оценки Методы оценки 

ОК 11. Использовать 

знания по финансовой 

грамотности, 

планировать 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере. 

Демонстрация умения презентовать идеи 

открытия собственного дела в 

профессиональной деятельности, 

составлять бизнес-план с учетом 

выбранной идеи, выявлять достоинства и 

недостатки коммерческой идеи 

Оценка  умения 

определять 

инвестиционную 

привлекательность 

коммерческих идей в 

рамках профессиональной 

деятельности, определять 

источники 

финансирования и 

строитьперспективы 

развития 
собственного бизнеса 
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Приложение 1 

ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ КОЛЛЕДЖ ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО 

БЮДЖЕТНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«ЛУГАНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ИМЕНИ К.Е. ВОРОШИЛОВА» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

КОНТРОЛЬНО-ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА 

профессионального модуля 

 

ПМ 05. ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ ПО ОДНОЙ ИЛИ 

НЕСКОЛЬКИМ ПРОФЕССИЯМ РАБОЧИХ, 

ДОЛЖНОСТЯМ СЛУЖАЩИХ 
 (код, наименование профессии/специальности) 

(наименование учебной дисциплины) 

 

 

 

 

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)  
(код, наименование профессии/специальности) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2025 
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Вопросы для экзамена (квалификационного) по профессиональному 

модулю ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, 

должностям служащих   

 1. Организация обращения наличных денег в РФ.  

2. Документальное оформление кассовых операций.  

3. Бухгалтерский учет движения наличных денежных средств.  

4. Основные нормативные документы, регламентирующие организацию наличных и 

безналичных расчетов.  

5. Порядок и сроки сдачи наличных денег. Порядок и расчет лимита остатка 

наличных денег в кассе.  

6. Учет денежных средств в банках и формы безналичных расчетов. 

 7. Бухгалтерский учет безналичных расчетов. 

 8. Определение платежеспособных денежных знаков. 

 9. Основные элементы защиты подлинных денежных знаков.  

10. Методика определения подлинности российских банкнот.  

11. Порядок оформления неплатежных денежных знаков, обнаруженных при приеме 

от клиентов. Порядок сдачи сомнительных денежных знаков в территориальное 

учреждение. Банка России.  

12. Порядок соблюдения кассовой дисциплины.  

13. Типовые формы первичной учетной документации для предприятий и 

организаций, отражающие кассовые операции. 

 14. Должностная инструкция кассовых работников.  

15. Требования, предъявляемые к техническому оснащению помещений касс 

предприятий. Факторы, определяющие уровень надежности охраны помещения 

кассы.  

16. Приходные кассовые операции. Правила и порядок совершения приходных 

кассовых операций.  

17. Расходные кассовые операции. Правила и порядок совершения расходных 

кассовых операций.  

18. Ведение кассовой книги.  

19. Порядок оформления и ведения кассовой книги (форма КО-4). Составление 

отчета кассира. 

 20. Материальная ответственность кассира за сохранность всех принятых им 

ценностей и правильность выданных им средств.  

21. Инкассация денежной выручки. Порядок подготовки наличных денег для 

инкассации.  

22. Оформление документов сопровождающих инкассаторскую сумку: 

доверенность, накладная, препроводительная ведомость.  

23. Порядок опломбирования инкассаторской сумки. Порядок передачи 

инкассаторской сумки.  
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24. Хранение в кассе наличных денег и других ценностей. Создание необходимых 

условий для хранения денежных средств.  

25. Понятие о валютных операциях. Порядок обработки банковской выписки из 

валютного счета.  

26. Учет денежных документов и бланков строгой отчетности.  

27. Основные положения о контрольно-кассовых машинах. Основные нормативные 

документы, регламентирующие использование ККМ.  

28. Обязательное применение ККМ и ответственность за неприменение. Требования, 

предъявляемые к контрольно-кассовой технике.  

29. Основные составные части контрольно-кассовых машин.  

30. Операции, выполняемые контрольно-кассовыми машинами. Перечень 

обязательных операций, которые должна выполнять ККМ, дополнительные 

операции, а также операционно-программируемые режимы.  

31. Порядок эксплуатации контрольно-кассовых машин. Правила эксплуатации 

контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с 

населением.  

32. Подготовка кассовых машин к работе. Работа кассира в течение смены. 

Окончание работы на кассовой машине.  

33. Порядок оформления сомнительных денежных знаков, обнаруженных при 

приеме от клиента.  

34. Порядок оформления неплатежных денежных знаков, обнаруженных при приеме 

от клиентов.  

35. Порядок сдачи сомнительных денежных знаков в территориальное учреждение 

Банка России. 

 36. Основные нормативные документы, регламентирующие использование ККМ.  

37. Требования, предъявляемые к контрольно-кассовой технике.  

38. Перечень обязательных операций, которые должна выполнять ККМ, 

дополнительные операции, а также операционно-программируемые режимы.  

39. Порядок эксплуатации контрольно-кассовых машин.  

40. Работа кассира в течение смены.  

41. Окончание работы на кассовой машине.  

42. Другие виды кассового оборудования: счетно-денежная техника (счетчики 

банкнот, сортировщики банкнот); приборы для определения подлинности и 

платежности денежных знаков Банка России; вакуумные упаковщики банкнот; 

темпокассы.  

43. Организация и особенности работы с денежной наличностью при использовании 

темпокасс.  

44. Проверка организации кассовой работы. Порядок и сроки проведения ревизии.  

45. Пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в 

кассе.  
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46. Документальное оформление, учет и обобщение результатов инвентаризации.  

47. Ответственность за нарушение кассовой дисциплины.  

48. Контроль за соблюдением кассовой дисциплины со стороны финансовых и 

правоохранительных органов.  

49. Ответственность кассира за расчеты наличными деньгами с другими фирмами 

сверх установленных размеров, неоприходование денег в кассу, несоблюдение 

порядка хранения наличности, накопление в кассе средств сверх установленных 

лимитов.  

50. Порядок взыскания за несоблюдение кассовой дисциплины.  

51. Понятие о безналичных денежных расчетах. Нормативно-законодательное 

регулирование.  

52. Основные формы безналичных расчѐтов.  

53. Принципы безналичных расчетов. Условия осуществления безналичных 

расчетов с физическими и юридическими лицами.  

54. Порядок формирования банковской выписки из лицевого счета.  

55. Учет операций по счетам 51, 55.  

56. Учет операций по счету 50.  

57. Учет операций по счету 52. 


